
Памятка 
для бухгалтерии



Закрывающие документы

Какие документы вы получите:

1 2 3





Отправляйте подписанные оригиналы почтой России по адресу: 129090, 
г. Москва, а/я 103. Если у вас изменился адрес, пожалуйста, сообщите 
об этом.


Если вы пользуетесь 1С и хотите упростить учёт документов, скачайте 
в разделе «Помощь» на нашем сайте. С его помощью вы 

сможете автоматически загружать закрывающие документы из личного 
кабинета в вашу учётную систему.


Мы также можем настроить получение закрывающих документов 
по ЭДО. Для этого отправьте название оператора ЭДО и ваш 
идентификатор нам в чат или на электронную почту. Мы пришлём 
приглашение для обмена документами.

модуль 1С 

Мы высылаем оригиналы закрывающих 
документов по адресу, указанному в договоре

https://b2b.onetwotrip.com/help/category/integracziya-s-1s/
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Наше агентство предоставляет только услуги 
бронирования, поэтому значения НДС в счёте-
фактуре и акте различаются



Учёт НДС по билетам для сотрудников 
организаций значительно отличается от учёта 
НДС по товарам и услугам

Минфин РФ в письмах от 21.09.2012 № 03-07-11/393 и от 10.01.2013 
№ 03-07-11/01 пишет, что при покупке билетов для командировки нужно 
зарегистрировать  в книге покупок бланки строгой отчётности или их 
копии, в которых отдельно указан НДС. Они выдаются сотрудникам 
для заполнения отчёта о командировке.

*



Для учёта НДС по билетам внесите данные 
из маршрутных квитанций в книгу покупок



Как заполнить книгу 
покупок:

1 графа

2 графа

3 графа

4, 5, 6 графы

7 графа



8 графа

9 графа

10 графа

11, 12, 13 графы

14 графа

15 графа



Дата 
покупки

Номер 
билета

Стоимость билета 
и НДС по нему

Название 
авиакомпании



Если у вас возникнут вопросы, 
напишите нам в чат личном кабинете 
или на электронную почту 
corporate@onetwotrip.com
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